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Letzte Programmänderungen 
Auf der Webseite http://jahrestagung.dgzfp.de finden Sie stets das aktuelle 
Programm. 

Bitte informieren Sie sich zuerst auf der Webseite. 

Hinweise für Vortragende 
Jeder Vortragsraum ist mit einem Notebook (Windows Vista, Microsoft® Office 
PowerPoint 2007) ausgestattet. Die Bildschirmauflösung beträgt 1024x768. Alle 
Präsentationen werden von einem Hauptrechner auf das jeweilige Notebook im 
Vortragsraum übertragen. Das Anschließen eigener Notebooks ist nicht erlaubt, 
ebenso ist das eigenständige Kopieren der Präsentation auf den Vortragsrechner 
im Vortragssaal nicht gestattet.  

Bitte geben Sie Ihre Präsentation spätestens 2 Stunden vor Ihrer im Programm 
ausgewiesenen Vortragszeit an der Autorenregistrierung ab.  

Vorbereitung der Präsentation 

Bezeichnung 
Bitte bezeichnen Sie Ihre Präsentation eindeutig, einschließlich Vortragsblock, 
Programm-Nummer, Familienname, Vorname und Version.  

Beispiel: “Mo.2.A.1 Muster, Max V1.1.PPTx”  

Bitte benutzen Sie nicht den Konferenznamen oder die Stadt. 

Größe der Datei 
Bitte versuchen Sie die Datei so klein wie möglich zu halten und beachten Sie, 
dass die Datengröße durch die Komprimierung von Bildern verkleinert werden 
kann (rechter Mausklick auf das eingebettete Bild, klicken Sie auf Bildformat, 
wählen Sie Komprimieren und verwenden Sie die folgenden Einstellungen: 
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Empfehlungen für eine effektive Darstellung 
Um sicherzustellen, dass Ihre Präsentation auf einem anderen Computer genauso 
aussieht und die gleiche Schriftart hat, empfehlen wir, alle Vorlagen und 
Schriftarten mit einzubetten. 

PowerPoint 2003/2007 unterstützt Sie dabei mit der Funktion Verpacken für CD, 
zu finden im Datei-Menü. 

  

                         
Bitte weder den PowerPoint Viewer einbetten noch ein Kennwort vergeben. 

Videos 

Videos bereiten im Allgemeinen keine Probleme. Wir empfehlen im Zweifelsfall 
Ihre Videos vorher in ein wmv-Format zu wandeln. Ein dafür geeignetes 
Programm ist der Windows Movie Maker.  

Speichern der Präsentation 
Bitte speichern Sie Ihre Präsentation oder den Präsentationsordner auf einem 
USB Memory Stick oder verwenden Sie eine CD-ROM oder DVD-ROM. Bitte 
vergessen Sie nicht, für sich eine weitere Kopie zu erstellen! 
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Abgabe der Präsentation 

Per E-Mail: 
Sie werden gebeten, Ihre Präsentationen vorab an uns zu senden. Bitte beachten 
Sie dafür folgende Hinweise: 

• Senden Sie uns nur Ihre endgültige Version, andernfalls geben Sie sie bitte erst 
vor Ort ab. 

• Bitte komprimieren Sie Ihre Präsentation ab einer Größe von 500 kB oder falls 
sie aus mehreren Dateien besteht.  

• Bitte benutzen Sie zum Komprimieren ausschließlich das .zip-Format. 

• Bitte senden Sie uns keine selbst-entpackenden Dateien (.exe). Diese Dateien 
werden durch unsere Firewall gelöscht.  

• Ihre Datei sollte nicht größer als 20 MB sein. 

• Bitte senden Sie uns die Präsentation Ihres Vortrages, bzw. die 
Kurzpräsentation Ihres Posterbeitrages bis zum 05.05.2010 (s.u.). 

• Bitte senden Sie die Datei an jahrestagung@dgzfp.de  

• Bitte vergessen Sie nicht, für sich selbst eine Kopie zu erstellen und diese zur 
Konferenz mitzunehmen. 

Vor Ort: 
Die Präsentationsannahme ist zu folgenden Zeiten geöffnet:  

Sonntag  09.05.10  15.00 – 17.30 Uhr 

Montag   10.05.10  08.00 – 18.00 Uhr 

Dienstag   11.05.10  08.00 – 14.00 Uhr 

Mittwoch  12.05.10  08.00 – 13.00 Uhr 

Sie werden gebeten, Ihre Präsentation spätestens 2 Stunden vor Beginn Ihres 
Vortrages abzugeben. Bitte halten Sie Ihre Präsentation auf einem USB Memory 
Stick, auf einer CD-ROM oder DVD-ROM bereit. 

Unsere Mitarbeiter werden Sie unterstützen und Ihre Fragen beantworten.  

Präsentation 
Um einen reibungslosen Ablauf der Vortragsblöcke zu gewährleisten, bitten wir 
Sie, sich in der Pause vor dem Vortragsblock im Vortragssaal einzufinden und 
sich beim Sitzungsleiter zu melden.   

Die Vortragszeit beträgt 20 Minuten und schließt 5 Minuten Diskussionszeit mit 
ein (Hauptvorträge in Sitzung Mo.2.A = 25 Minuten). 

Ihre Präsentation befindet sich bereits auf dem Desktop des Vortragsnotebooks, 
in einem Ordner, der nach dem Vortragsblock benannt ist.   
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Zusätzliche Informationen für Vortragende der Vortragsblöcke  
„Poster mit Kurzpräsentation“ (5 Minuten) 
In den Vortragsblöcken Mo.4.A.und Mo.4.B. werden Poster in einem  
5-minütigen Kurzvortrag vorgestellt.  

 

• Die Kurzpräsentation besteht aus maximal 2 PowerPoint-Folien. 

• Die Kurzpräsentation MUSS spätestens bis zum 5. Mai 2010 per E-Mail an 
jahrestagung@dgzfp.de gesendet werden. 

• Alle Kurzpräsentationen einer Session werden in einer PowerPoint-Präsentation 
zusammengefasst. 

• Bitte vergessen Sie nicht, für sich eine Kopie zu erstellen. 

Hinweise für Posterautoren 
Die Posterausstellung befindet sich im Congress-Foyer. 

Die Posterausstellung ist während der gesamten Konferenz (Montag ab 09.00 
Uhr bis Mittwoch ca. 14.30 Uhr) geöffnet.  

Um den Autoren die Möglichkeit zu geben, ihr Poster zu präsentieren, findet am 
Montag, 10.05.2010 (18.30 – 21.30 Uhr) ein Posterabend mit Prämierung der 
drei besten Poster statt.  

Sie können Ihr Poster zu folgenden Zeiten anbringen: 
Sonntag, 09.05.2010 von 12.00 – 17.30 Uhr  
Montag, 10.05.2010 von 08.00 – 10.30 Uhr  

Bitte nehmen Sie Ihr Poster nach Veranstaltungsende wieder ab. Poster, die nicht 
abgenommen wurden, werden vom Veranstalter entsorgt. 

Die Maße einer Posterwand betragen 1,00 Meter Breite und 2,50 Meter Höhe. 
Ihre Wand ist mit der entsprechenden Posternummer (lt. Programm) 
gekennzeichnet. 

Zur Posterbefestigung verwenden Sie bitte Power-Strips.  

Bitte beschriften Sie Ihr Poster wie folgt: Titel Ihrer Arbeit, Autoren, Firma, Ort 
(die Beschriftung sollte aus 3 m Entfernung gut lesbar sein). 

Bitte schicken Sie die Poster nicht vorab. 

Im Posterbereich gibt es keine Präsentationstechnik. 

 


